
 中国科学院长春光学精密机械与物理研究所
请 假 申 请 单
	部    门
	
	姓   名
	

	请假期间
	自20   年   月   日 起 至 20    年   月   日止共    天

	假    别
	· 事假     □ 工伤假    □ 病假    □ 婚假    □ 产假
□ 陪产假   □ 探亲假    □ 丧假    □其他(请说明)

	请假事由及证明文件
	

	课题组
意  见
	      
	部门负责人
意      见
	

	分管所领导
审批意见
	      
	人力资源处
备      案
	


说明：病假、事假、探亲假请假三天以上须由请假人所在部门分管所领导签署意见并报人力资源处备案。
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