附件1：
周转房申请表

申请人姓名：                                             身份证号码：

	单位（部门）
	本科入学时间
	最高学历及毕业时间
	参加工作时间
	入所时间
	职务职称
	提职时间

	
	
	
	
	
	
	

	配偶工作单位
	配偶姓名
	结婚证日期
	参加工作时间
	职务职称
	现共同居住房产权人

	
	
	
	
	
	
	

	需要说明的事项：

	个人联系电话
	绩效款出处
	本单位意见

	
	
	


填表时间：      年    月    日

附件2：

                 申报周转房统计表

	序号
	姓名
	联系电话

	1 
	
	

	2 
	
	

	3 
	
	

	4 
	
	

	5 
	
	

	6 
	
	

	7 
	
	

	8 
	
	

	9 
	
	

	10 
	
	

	11 
	
	

	12 
	
	

	13 
	
	

	14 
	
	

	15 
	
	


联系人：                  联系电话：

部门领导签字：            年    月    日

附件3：

评分标准：
硕士及以上学历所编职工和其他所编职工分别进行评分排序。

总分=职务分+任职分×任职年限+工龄分×工作年限

职务（职称）分

	职务/职称
	初级
	中级
	副高

	分
	4.7
	5.5            
	7.0   7.0


工龄分、任职分

	
	工龄（年）
	任职（每年）

	
	
	初级
	中级
	副高

	分
	0.3
	0.1  
	0.25
	0.3


备注：如出现不同部门间职工评分相同情况，评分排序参考职工所在部门上一年度考核排序；如出现同一部门职工评分相同情况，评分排序征求职工所在部门第一负责人意见。

附件4：

周转房居住协议

编号20   第  号

甲方：中国科学院长春光学精密机械与物理研究所

乙方：（承租人）                         身份证号：

周转房是为了解决本所已婚职工住房困难而设置的暂住房，使用期限最长3年（特殊情况由所务会批准可延长使用期限至5年），仅限于本人居住或与家人同住，任何人无权改变周转房的使用权，无权空闲、调换、出租、外借、转让、低押及利用周转房产生经济收益的任何行为。周转房产权归长春光机所（以下称甲方）所有，周转房使用人（以下称乙方）为临时使用人，与所为租借关系。如所规划发生变化任何人都必须无条件服从全所大局，在规划限定时间内搬出（逾期不迁出者，每月给予10倍房费罚款，直至迁出为止）。为做好周转房管理，保障周转房合理有效使用，甲乙双方规定如下并共同遵守。

一、甲方提供乙方周转房一套，地点为     区     栋     号，建筑面积为       平方米。绩效款3000元/年，由周转房使用人部门缴纳或使用人缴纳。房费       元/月（建筑面积3.99元/平方米、含冬季取暖费，房款缴纳方式从本人每月工资中扣缴。入住期限最高3年，逾期不迁出者，每月按10倍房租罚款，直至迁出为止。

二、乙方入住前须到所财务管理处交齐3年绩效款，凭财务缴费收据到条件保障处（研发大厦5楼东侧）办理入住手续。

三、乙方入住期间，水、电、煤气、卫生等费用自理。

四、乙方入住期间，仅限于本人居住或与家人同住，任何人无权改变周转房的使用权，无权空闲、调换、出租、外借、转让、低押及利用周转房产生经济收益的任何行为；无权占有空闲周转房作为己用。一经发现，限期一个月内倒出房屋，补交自入住（占有）起2000元/月房费。提前退房，返还相应绩效款(不满整年按整年收取绩效款)。
五、乙方如停止使用周转房，须将各项费用清零、卫生清扫干净，交条件保障处验收合格后，方可视为退房，否则将按月房租的2倍进行罚款，用于房屋清理及保洁。

六、乙方周转房使用期间，不得改变房屋原设施和建筑（含墙砖、地砖等）、水、电、暖、煤气系统，如有改变须恢复原状（费用自理）并罚款2000元。

七、本协议一式两份，甲、乙双方各执一份自签字盖章之日起生效。
甲方：中国科学院长春光学精密机械与物理研究所   乙方（签字）：

经办：条件保障处                               乙方电话：

20   年    月    日
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