
提职申报操作说明（简版）
特殊说明：

1. 本次提职采取内外网双通道在线申报方式，如个别原因无法上网申报的，可到人力资源处进行填报。

2. 本次提职采取同时申报跨等级岗位、等级间岗位，如同时申报两类，须进入不同的入口分别提交申请表。
3. 网上申报系统已累积记录了全所职工准确的个人自然信息与近几年申报的工作业绩，申报人只需填写近一年的新增业绩即可。
网上申报操作程序：
（一）登录方式
1. 外网：

可在外网中申报人员：非工程部室的非涉密事业编人员，主要包括所属投资企业、子弟中小学、管理与支撑、基础研究室的相关人员。
外网系统：新版ARP系统（即财务报销使用的系统）：
网址为：http://159.226.165.227/
也可在外网所官方网站的右下角信息服务中，选择所新版arp进入。
用户名、密码与报销时登录密码相同，如为首次登录，需要使用手机号码激活。如有疑问，请致电网络中心查询（电话：86708282，联系人：鹿洲）。

2. 内网：

内网申报人员：全体事业编职工均可在内网申报，其中涉密人员、工程部室全体人员要求必须在内网申报。

登录地址为：内网10.2.0.220

如为首次登录，用户名及密码请致电网络中心查询（电话：86708282，联系人：鹿洲）。
（二）提职入口
成功登陆ARP系统后，点击“人力资源”，进入后选择“职称评审管理”，点击“职称评审”，进入右上角的“提职入口”。

系统支持科研、非科研两种岗位类别的材料申报，进入系统后，科研类岗位的职工与非科研类岗位的职工可以分别选择相应的入口。

（三）报名成功标准
报名成功以人力资源处审批通过，流程结束为准。
温馨提示：个人填报完成提交后，请及时关注待办事项与未读消息，跟踪审批进度，有长时间未审批的节点，请电话联系审批人员。
（四）带领团队情况提交

申报晋升二级、三级、四级正高岗位的科研岗位人员需要填写带领团队情况，今年将此环节转为在arp中提交，请点击“职称评审管理”菜单下的“带领团队情况”。由个人填写带领团队人员名单，要求：带领团队情况以科研计划中列入的人员为准，不包含申请人自己。个人填写团队成员时，需选择成员隶属项目的所辖部门及审批人，并在情况说明栏中标注项目所属的科研计划年份。如成员隶属于多个项目且为不同的科研管理部门管辖，可在页面人员下方点击添加，并列多个项目的成员组成，系统将自动合并计算人数。成员不得重复添加，如一个成员同时参与多个项目，则仅需填写一次即可。部门负责人须对带领团队情况中的学生、人才派遣、其他人员情况进行审批，相关科研管理部门审批人将在历年科研计划中搜索，并对带领团队情况中的职工情况进行审批。
（五）如果在网上填报过程中遇到问题，请随时联系我处。
联系人：王梦迪     联系电话：86176829 / 86176828
提职系统开放时间：


9月12日12：00—9月25日12:00





附件2：








