
提职申报操作说明（简版）
特殊说明：

1. 本次提职全部采取网上在线申报方式，如个别原因无法上网申报的，可到人力资源处进行填报。

2. 本次提职采取同时申报跨等级岗位、等级间岗位，两类岗位信息合并在一张表中提交。

3. 网上申报系统已累积记录了全所职工准确的个人自然信息与近几年申报的工作业绩，申报人只需填写近一年的新增业绩即可。
网上申报操作程序：
（一）登录方式
1. 此次提职采用外网的新版ARP系统（即报销使用的系统）：
网址为：http://159.226.165.227/
也可在外网所官方网站的右下角信息服务中，选择所新版arp进入。
用户名、密码与报销时登录密码相同，如为首次登录，需要使用手机号码激活。如有疑问，请致电网络中心查询（电话：86708282，联系人：鹿洲）。

2. 成功登陆ARP系统后，点击“人力资源”，进入后选择“职称评审管理”。

系统支持科研、非科研两种岗位类别的材料申报，进入系统后，科研类岗位的职工与非科研类岗位的职工可以分别选择相应的入口。

（二）报名成功标准
报名成功以人力资源处审批通过，流程结束为准。
温馨提示：个人填报完成提交后，请及时关注待办事项与未读消息，跟踪审批进度，有长时间未审批的节点，请电话联系审批人员。
（三）如果在网上填报过程中遇到问题，请随时联系我处。
联系人：王梦迪     联系电话：86176829 / 86176828
提职系统开放时间：


11月6日12：00—11月16日15:00
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