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职工个人休假申请单

	部    门
	
	研究单元
	

	预计休假时间
	自20   年   月   日至 20   年   月   日共     天

	实际休假时间
	自20   年   月   日至 20   年   月   日共     天

	休假方式
	□旅游  □探亲  □访友  □学习  □其它（               ）

	休假地
	联系人
	在休假地有效联系方式

	
	
	

	休假人签名
	

	部门负责人

意      见
	      

	科研管理

部门意见
	

	分管所领导

审批意见
	

	人事处备案
	休假起始情况：
	休假结束情况：


注：要求休假人在休假开始前一天和休假结束后第二天向人事处告知，并提供休假期间有效的联系方式。（人事处联系人：王梦迪，电话：86176828）

